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1. Wprowadzenie.

1.1 Niniejszy dokument okres$la procedury zarzadzania operacjami w porze nocnej na Lotnisku Poznan -

tawica.

1.2 Wprowadzenie niniejszych procedur ma zapewni¢ efektywne zarzadzanie i petne wykorzystanie
dostepnych limitdw Srodowiskowych i przepustowosci Lotniska Poznan - tawica przez wszystkich
uzytkownikéw lotniska, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i przepisami. Dokument ten zostat
stworzony, aby zapewni¢ neutralny, niedyskryminujacy i przejrzysty sposdb przydzielania slotéw w

godzinach restrykcji nocnych — poza godzinami pracy Koordynatora (ACL).

1.3 Airport Coordination Limited (ACL), powofany na Koordynatora przez Urzad Lotnictwa Cywilnego, jest
odpowiedzialny za przyznawanie wszystkich slotow dla operacji na Lotnisku Poznan tawica w Okresie
Koordynowanym (pomiedzy godzinami 2200 — 0600 czasu lokalnego w okresie catego roku

kalendarzowego).

1.4 Poza Okresem Koordynowanym ACL wykonuje ustugi Zbierania Danych Poziomu 1 w ramach serwisu
dla Portu Poznan - tawica, celem zarzadzania operacjami opdznionymi z pory dnia na pore nocy

Okresu Koordynowanego.

1.5 Kazdy przewoznik chcacy wykonac operacje lotniczg do lub z Portu Poznan - tawica ma obowigzek
uprzedniego uzyskania slotu od Airport Coordination Ltd. (ACL), zgodnie z zasadami okresSlonymi w
Rozporzadzeniu Rady (EWG) Nr 95/93 z dnia 18 stycznia 1993 roku w sprawie wspdlnych zasad

przydzielania czasu na start lub ladowanie w portach lotniczych Wspdlnoty, z pdzniejszymi zmianami.

1.6 Poza godzinami pracy ACL, Dyzurny Portu Poznan-tawica (patrz punkt Dane kontaktowe) bedzie
posredniczyt w procesie uzyskania slotu poprzez wprowadzenie go do system OCS dla przewoznikdw
nieposiadajacych dostepu do OCS - wytacznie w przypadku wnioskdw o przyznanie nowych slotéw dla
operacji ad hoc, badz w przypadku nagtych zmian do rozktaddw lotéw na dang noc zgodnie z
procedurg Out Of Hours (patrz punkt 7). Wszelkie pozostate wnioski muszg by¢ zgtaszane do ACL w

godzinach pracy Koordynatora.

2. Definicje.
Do celéw niniejszego dokumentu, ponizsze zwroty majg nastepujgce definicje:

a) ACL — Airport Coordination Limited - Koordynator Rozktadéw Lotéw, zwany dalej Koordynatorem.
b) Dyzurny Portu — Dyzuryny Portu Lotniczego Poznan tawica, dziatajacy jako posrednik w procesie

uzyskania slotu poprzez wprowadzenie go do system OCS dla przewoznikéw nie posiadajgcych
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dostepu do OCS, w zakresie wnioskow o przyznanie / zmiane slotow ad hoc poza godzinami pracy
Koordynatora.

c) Lot ad hoc — operacja lotnicza niewchodzaca w sktad serii slotow.

d) Okres Koordynowany — okres, w ktdrym koordynacja na poziomie 3 zostata wprowadzona w
godzinach 2200 — 0600 czasu lokalnego.

e) Lotnictwo GA - General Aviation — wszystkie loty z wytgczeniem lotow przewoznikow lotniczych,
lotow paristwowych, humanitarnych, testowych i przebazowujgcych.

f) Ladowanie awaryjne — kazde lagdowanie statku powietrznego w wyniku nieprzewidzianej i nagtej
sytuacji kryzysowej.

g) Lot krytyczny czasowo — lot przebazowujacy wykonany w celu wznowienia zaplanowanych
komercyjnych lotéw pasazerskich, zaktdconych ze wzgledu na nieprzewidziane i nagte okolicznosci
pogodowe lub techniczne.

h) Lot panstwowy (status STATE) — lot panstwowego i cywilnego statku powietrznego w misjach
wojskowych, policyjnych, celnych lub Strazy Granicznej.

i) Lot HEAD — lot polskiego statku powietrznego nadany przez Szefa Biura Ochrony Rzadu, a takze
lot wyfacznie w celu przewozu, w oficjalnej misji, panujgcego monarchy i jego najblizszej rodziny,
glowy panstwa, przewodniczagcego parlamentu lub jego izby, szefa rzadu lub osoby zajmujacej
rownorzedne stanowisko.

j) Lot HOSP — lot statku powietrznego wykonywany w celu niesienia pomocy medycznej zgtoszony
przez odpowiednie stuzby medyczne.

k) Lot SAR - lot statku powietrznego wykonujacego akcje poszukiwawczo-ratownicza.

) Lot HUM - lot statku powietrznego biorgcego udziat w akcji humanitarnej.

m) Lot GARDA - lot statku powietrznego wykonujgcego zadania zwigzane z bezpieczenstwem
powszechnym, porzadkiem publicznym i ochrong granicy.

n) Seria slotdw — przynajmniej pie¢ slotow przyznanych w sposob umozliwiajacy regularne
wykonywanie operacji lotniczych w tym samym czasie i tego samego dnia tygodnia w danym
sezonie rozktadowym badz, jezeli nie jest to mozliwe, w zblizonym czasie.

0) Slot — pozwolenie wydane operatorowi lotniczemu przez Koordynatora na wykorzystanie wszelkich
zasobow infrastruktury lotniska, niezbednych do wykonania operacji lotniczej startu lub lgdowania
w lotnisku koordynowanym w danym dniu i czasie.

p) SSIM - Standard Schedules Information Manual, dokument IATA, definiujgcy w Rozdziale 6 format
depeszy SCR, stuzgcej do wnioskowania o przyznanie lub zmiane slotow.

q) System OCS — Online Coordination System — baza zawierajgca wszystkie dostepne sloty I

umozliwiajgca zarzadzanie nimi.

3. Przydzielanie slotow w porze nocy.

3.1 Srodowiskowe ograniczenie liczby operacji w porze nocnej obowigzuje w godzinach 2200 — 0600

czasu lokalnego w Okresie Koordynowanym.
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3.2 Limit dostepny do dystrybucji slotow w kazdym sezonie rozktadowym IATA jest deklarowany przez

Zarzadzajgcego Lotniskiem Poznan-tawica, jako parametr koordynacyjny.

3.3 Poczatkowy (pierwotny) przydziat slotéw nocnych w kazdym sezonie rozktadowym IATA odbywa sie
wedtug zasad i termindw okreslonych w Rozporzadzeniu Rady (EWG) Nr 95/93 z dnia 18 stycznia
1993 roku w sprawie wspdlnych zasad przydzielania czasu na start lub lgdowanie w portach lotniczych
Wspdlnoty, z pdzniejszymi zmianami oraz zgodnie z wytycznymi IATA zawartymi w Worldwide Slot

Guidelines.

3.4 Pozostaly limit slotéw dostepnych danej nocy w ramach parametru koordynacyjnego jest rozdzielany

zgodnie z zapotrzebowaniem wedtug kolejnosci zgtoszen.

4. Loty specjalne.

4.1 Zgodnie z Rozporzadzeniem Slotowym, procesem przydziatu slotdw nie sg objete operacje statkdw
powietrznych wykonujgcych:
- Loty panstwowe (STATE, HEAD, GARDA),
- Ladowania awaryjne,
- Loty humanitarne (HUM, HOSP, SAR).

Dodatkowo wymogiem posiadania slota nocnego nie sg objeciu przewoznicy cywilni wykonujacy loty na
potrzeby panstwowe (STATE, HEAD, GARDA) oraz przewoznicy obstugujacy loty o charakterze

wojskowym, lub loty zwigzane z obronnoscig kraju.

4.2 Operacje wymienione w punkcie 4.1 wykorzystujg przepustowos¢ portu lotniczego, stad przewoznicy
wykonujacy loty panstwowe humanitarne zobowigzani sg do uprzedniego zgtaszania tych operaciji

Koordynatorowi.
4.3 Ladowania awaryjne zgtasza przewoznik lotniczy do ACL mozliwie jak najszybciej po ich wykonaniu.

5. Operacje opdéznione.

5.1 Operacje lotnicze posiadajace slot dzienny mogg by¢ wykonywane bez wystepowania o nowy slot lub
zmiane posiadanego slota jesli nowy czas operacji nie skutkuje przesunieciem godziny wykonania
operacji na godziny nocne. Jesli operacja lotnicza posiada slot nocny i op6znienie dalej miesci sie w
godzinach nocnych to przewoznik lotniczy nie musi aplikowac o jego zmiane. Jesli operacja lotnicza ma
slota nocnego a zostanie opdzniona na pore dzienng przewoznik lotniczy ma obowigzek poinformowac

o tym zarzadzajgcego lotniska drogg mailowg na adres slot@poznanairport.pl. Zwolniony slot nocny

moze by¢ jednorazowo przyznany innej operacji lotniczej — w czasie trwania biezacej nocy.
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5.2 Operacje ad hoc oraz lotnictwa GA posiadajace slot dzienny muszg uzyska¢ nowy slot w przypadku
opdznienia na pore nocng. Przyznawanie takiego slota bedzie mozliwe tylko w przypadku wolnych

slotow.

5.3 Przewoznicy posiadajgcy dostep do OCS sg zobowigzani do samodzielnej modyfikacji przyznanego
slota.

5.4 Przewoznicy nieposiadjgcy dostepu do OCS sg zobowigzani do aplikowania o
przyznanie/zmiane/usuniecie slota w formie pisemnej na odpowiednie adresy:

- slots@acl-international.com — w godzinach pracy ACL

- slot@poznanairport.pl — poza godzinami pracy ACL

- ga.poz@welcome-as.pl — poza godzinami pracy ACL w przypadku lotdw General Aviation

5.5 Wszystkie opdznienia operacji oraz odstepstwa od przyznanych slotdw sg monitorowane przez

Koordynatora zgodnie z Rozporzgdzeniem Slotowym.

5.6 Operacje, ktore przewoznik planowo/intencjonalnie opdznia lub wykonuje niezgodnie z przyznanym
slotem nie mogg by¢ wykonywane i podlegajg sankcjom finansowym. Proces sankcji jest inicjowany
przez Koordynatora zgodnie z art. 14 ust. 5 Rozporzadzenia Slotowego oraz ,Wytyczne do
postepowania w przypadku podejrzenia naruszenia, o ktdérych mowa w art. 14 ust. 5 rozporzadzenia
Rady (EWG) Nr 95/93”, zwane dalej Wytycznymi. W przypadku planowanych/intencjonalnych opdznien
operacji lotniczych (nie wynikajgcych z przyczyn niezaleznych od przewoznika) wymagane jest

uzyskanie przez przewoznika lotniczego zmiany posiadanego slota.

6. Operacje przyspieszone.

6.1 Przewoznicy powinni doktada¢ wszelkich staran, by unika¢ wczesniejszego przylotu, ktory

wygeneruje konieczno$¢ uzyskania slota nocnego.

6.2 W wyijatkowych przypadkach operacje lotnicze posiadajgce slot dzienny moga wykonac lot w
godzinach nocnych bez wystgpienia o slot nocny w przypadku, gdy przyspieszenie wykonania operacji
zostato spowodowane przyczynami nieplanowanymi i niezaleznymi od przewoznika. W przeciwnym

przypadku przewoznik lotniczy musi wystgpi o przyznanie slota zgodnie z punktem 6.6.

6.3 Dla operacji porannych zaplanowanych na pore dnia niedopuszczalne jest inicjowanie
przy$pieszenia odlotu/przylotu w stopniu powodujgcym przejscie z operacji dziennej w pore nocng
Wykonanie operacji w porze nocy, ktdra byta zaplanowana w porze dnia wymaga uzyskania nowego

slota na wykonanie operacji w zmienionej godzinie.
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6.4 Nie mozna planowac wykonania operacji odlotu na godziny wczesniejsze niz przyznany slot (SOBT)

tzn. zakladana godzina EOBT nie moze by¢ wczesniejsza niz SOBT.

6.5 Przewoznicy posiadajgcy dostep do OCS s3 zobowigzani do samodzielnej zmiany przyznanego

slota.

6.6 Przewoznicy nieposiadjgcy dostepu do OCS sg zobowigzani do aplikowania o
przyznanie/zmiane/usuniecie slota w formie pisemnej na odpowiednie adresy:

- slots@acl-international.com — w godzinach pracy ACL

- slot@poznanairport.pl — poza godzinami pracy ACL

- ga.poz@welcome-as.pl — poza godzinami pracy ACL w przypadku lotdw General Aviation

6.7 Wszystkie przy$pieszone operacje oraz odstepstwa od przyznanych slotdw sg monitorowane przez

Koordynatora zgodnie z Rozporzgdzeniem Slotowym.

6.8 Operacje, ktére przewoznik planowo/intencjonalnie przy$piesza lub wykonuje niezgodnie z
przyznanym slotem nie mogg by¢ wykonywane i podlegajg sankcjom finansowym. Proces sankgcji jest
inicjowany przez Koordynatora zgodnie z art. 14 ust. 5 Rozporzadzenia Slotowego oraz ,Wytyczne do
postepowania w przypadku podejrzenia naruszenia, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 rozporzadzenia
Rady (EWG) Nr 95/93”, zwane dalej Wytycznymi. W przypadku planowanych/intencjonalnych
opdznien operacji lotniczych (nie wynikajacych z przyczyn niezaleznych od przewoznika) wymagane

jest uzyskanie przez przewoznika lotniczego zmiany posiadanego slota.

6.9 W przypadku odlotéw zaplanowanych na pore dnia dopuszcza sie wypychanie samolotu na droge

kotowania w porze nocnej ale uruchomienie silnikdéw musi nastgpic¢ juz w porze dnia.

7. Procedura postepowania w godzinach wolnych od pracy koordynatora

(out od hours)
7.1 Wszystkie wnioski slotowe powinny by¢ wysytane w godzinach pracy Koordynatora wytgcznie do

Koordynatora (ACL).

7.2 Za obstugiwanie wnioskow slotowych poza godzinami pracy Koordynatora (ACL) odpowiedzialny
jest Dyzurny Portu. Rolg Dyzurnego Portu jest uczestniczenie w procesie uzyskania slotu poprzez

wprowadzenie go do systemu OCS dla przewoznikéw nie posiadajgcych dostepu do OCS.

7.3 Whnioski nalezy sktada¢ w mozliwie jak najszybszym wyprzedzeniem oraz powinny by¢ one

ograniczone do minimum.
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7.4 Przewoznicy z dostepem do OCS sg zobowigzani wystgpic o przyznanie/skasowanie/zmiane slotow

za posrednictwem tej aplikacji.

7.5 Przewoznicy nie posiadajgcy dostepu do OCS sg zobowigzani do aplikowania o
przyznanie/zmiane/usuniecie slota w formie pisemnej na odpowiednie adresy:

- slot@poznanairport.pl — poza godzinami pracy ACL

- ga.poz@welcome-as.pl — poza godzinami pracy ACL w przypadku lotdw General Aviation

7.6 Przewoznicy sg odpowiedzialni za uzyskanie alokacji dla wnioskowanych slotéw lub ich modyfikaciji.
W przypadku braku potwierdzenia, slot pozostaje nieprzyznany. W takiej sytuacji przewoznik bez
dostepu do OCS powinien wszelki dostepnymi $rodkami skontaktowaé sie z biurem operacyjnym

(Dyzurny Portu) w celu zapewniania prawidtowej alokacji slotu.

8. Zasada CORE NIGHT

8.1 Cisza nocna, ,Core night”, obowigzuje od godziny 1:00 do godziny 5:00 LT.

8.2 Operacje, ktdre majg zosta¢ wykonane w porze nocnej nie mogg zosta¢ zaplanowane na pore
Core Night.

8.3 W porze Core Night dopuszcza sie operacje wymienione w punkcie 4.1, a takze operacje pierwotnie

zaplanowane poza Core Night a opdznione z przyczyn niezaleznych.

8.4 W porze Core Night nie dopuszcza sie operacji ad-hoc oraz przebazowan.

8.5 Sloty historyczne w porze Core Night muszg zostaé przeniesione na pozostate godziny w ramach

pory nocnej.

8.6 Intencjonalne i powtarzalne tamanie zasad Core Night moze skutkowac¢ odebraniem historycznego

slota przewoznikowi.

0. Dane kontaktowe.

9.1 Airport Coordination Limited

Email: slots@acl-international.com (zgtoszenia slotowe w formacie SCR)
Email: poland@acl-international.com (ogdine zapytania)

Tel.: +44 208 564 0622

Fax: +44 208 564 0691

SITA: LONACXH
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Strona Internetowa:  www.online-coordination.com (dostepnos¢ slotow)

www.acl-international.com (informacje ogdlne)

Godziny Pracy: Poniedziatek - Pigtek (z wytgczeniem dni wolnych od pracy w UK)
Zima: 0900 — 1700 UTC, Lato: 0800 — 1600 UTC

9.2 Duzyrny Portu

Email: slot@airport-poznan.com.pl
Tel.: +48 61 849 22 53 lub +48 664 789 138

Do skfadania wnioskow o przyznanie slota nocnego dla lotow opdznionych z pory dnia do Okresu Nocy z
Ograniczeniami Srodowiskowymi oraz dla przewoznikow bez dostepu do Online Coordination System - do
zgtaszania wnioskow o slot poza godzinami pracy Koordynatora.

9.3 Agenci Obstugi Naziemnej

e Welcome Airport Services - ga.poz@welcome-as.pl Tel.: +48 603 650 747

Do sktadania wnioskow o przyznanie / zmiane slota przez przewoznikow General oraz Business Aviation.
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Poznan tawica — Late Running Night Slot Request

FROM:

FAX NO:

TEL NO:

ALL TIMES UTC

TO/FROM:  AIRPORT DUTY MANAGER

EMAIL: slot@airport-poznan.com.pl

TEL: +48 61 849 22 53

COPY TO: AIRPORT COORDINATION LTD

EMAIL: poland@acl-international.com
FAX: +44 20 8564 0691
TEL: +44 20 8564 0622

Flight Number
A/C Registration
Date

Slot Time

Delayed Time (est.)
Aircraft Type

No of Seats

Origin / Dest.
Service Type

Previous Slot

ARRIVAL

DEPARTURE

REMARKS

AERODROME DM USE ONLY

Enter 0 if no pax

Actioned by:
Name:
Date:
[1 APPROVED
[1 NOT APPROVED
Replied to Operator: Yes/No

Copied to ACL: Yes/No
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